ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
DEL COMUNE DI MINUCCIANO
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BILANCIO RESIDUI ESERCIZIO APPROVAZIONE
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RISCOSSIONE DIRITTI +
14 |RICHIESTA SERVIZIO PUBBLICHE AFFISSIONI ENTRATE/TRIBUTI | RICHIESTA UTENTE 15 GG. o S 1
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DETERMINA
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RICORSO NOTIFICA

GIUDIZIO/ REVOCA

AT IO




SETTORE 3 - AREA ECONOMICA E FINANZIARIA

22 GESTIONE ECONOMALE- RIMBORSO REGOLAMENTO ANTICIPAZIONE GESTIONE RENDICONTO
PICCOLE SPESE - SPESE POSTALI ECONOMATO FONDI ORDINARIA ANTICIPAZIONI
EMISSIONE
23 |GESTIONE PAGHE PRESONALE GESTIONE PERSONALE ADEME&"@E‘“ Bl R CEDOLINI E
CONTRIBUTI
COME PREVISTO
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27 |CONCESSIONE AREE CIMITERIALI CONTABILITA RICHIESTA UTENTE |DATA RICHIESTA CONTRATTO
28 |AUTORIZZAZIONI MANIFESTAZIONI ESTIVE SUAP RICHIESTA UTENTE | DATA RICHIESTA INVIO USL
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RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO
|POTERI SOSTITUTIVI

PEDRESCHI VITTORIANA

ragioneria@comunediminucciano.it tel

0583 694067



COMUNE DI MINUCCIANO

Provincia di Lucca UFFICIO TECNICO COMUNALE
P.zza Chiavacci n®1 RESPONSABILE AREA TECNICA : Geom. Roberto Ciuffardi
55034 Minucciano (LU)  Tel. 0583.69.4072 - Fax 0583.610.394

E-mail: lavoripubblici@comunediminucciano.it

]
«:-vf'?'

Spett. Responsabile Trasparenza

e 28-65- 203 Sede
EP.C.

4 2 Segretario Comunale
: % Sede

o

OGGETTO : Elenco procedimenti amministrativi UTC .

In riferimento all’'oggetto

Si Comunica che :
- il Responsabile dei procedimenti amministrativi inerenti 'UTC & il sottoscritto Geom. Roberto Ciuffardi —
Tel. 0583.69.40.72 — Fax. 0583.61.03.94 — e-mail lavoripubblici@comunediminucciano. it.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

i principali provvedimenti amministrativi a richiesta di cui si occupa I'Ufficio Tecnico Comunale sono i
seguenti, con le relative tempistiche di attuazione :

Permessi a Costruire — conclusone istruttoria entro 60 giorni dalla ricezione al protocollo comunale —
Rilascio Permesso a Costruire 30 dalla data di acquisizione di tutti i pareri necessari e dei
versamenti (diritti di segreteria, oneri urbanizzazione ecc.) da parte del richiedente il P.C. :

S.C.LA. — Verifica a campione delle istanze presentate entro 30 giorni dalla ricezione al protocollo
comunale;

Certificati di Destinazione Urbanistica, rilascio entro 30 giorni dalla ricezione al protocollo comunale;
Autorizzazioni Lavori Cave, istruttoria pratica entro 20 giorni dalla ricezione al protocollo comunale —
convocazione Conferenza dei servizi per acquisizione pareri entro 50 Giorni dalla ricezione della
pratica — Rilascio Autorizzazione entro 20 giorni dall’acquisizione di tutti i pareri necessari e garanzie
fidejussorie e versamenti vari necessari per il rilascio della medesima:

Dichiarazioni di Abitabilitd/Agibilita, controllo pratica ed espletamento di eventuale sopralluogo entro
45 giorni dalla data di presentazione al protocollo comunale;

Rilascio Certificazione di Abitabilita/Agibilita, solo a esplicita richiesta del cittadino, richiedibile dopo
che sono trascorsi 90 giorni dalla presentazione della Dichiarazione di Abitabilita/Agibilita, entro 30
giorni dalla ricezione della Domanda con allegato versamento dei diritti dovuti;

Rilascio Certificazione di Inagibilita entro 30 giorni dalla ricezione della richiesta completa del
versamento dei diritti dovuti;

Vincolo Idrogeologico, istruttoria pratica e rilascio autorizzazione entro 30 giorni dalla ricezione della
domanda completa di versamenti dei diritti dovuti;

Vincolo Paesaggistico, Istruttoria della pratica e convocazione commissione entro 30 giorni dalla
data di ricezione della pratica completa dei versamento dei diritti dovuti, rilascio dell’autorizzazione
entro 30 giorni dall’acquisizione dei tutti i pareri degli enti preposti;

10) Rilascio di altre certificazioni varie a richiesta individuale di competenza esclusiva UTC giorni 30

dalla ricezione dell’istanza;

11) Risposte ad interpellanze e richieste varie ecc. entro 30 giorni dalla ricezione dell'istanza medesima;
12) Richieste di accesso agli atti nei modi e tempi previsti dalla legge e dal regolamento comunale

vigenti;

Per quel che attiene la presentazione delle su menzionate istanze, 'UTC non ha predisposto modulistica
specifica ne particolare, accettando tutte le istanze che sono presentate in conformita alle vigenti leggi in
materia e/o su modulistica standard prevista talvolta dalle leggi medesime o proposta da entri ed
associazioni varie purché conforme alla Legge Nazionale o Regionale a cui fa riferimento Iistanza.

Minucciano, 28 Settembre 2013 AN
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